T.C.
KALE KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO | VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAM&“&;’:{\'MA
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin | 1_Matby Dilekge,
Onlenmesi Hakkinda Kanunu ile Kanunun : .
1 . N : 2-Kira kontrati, 15 gilin
Uygulama Sekli ve Esaslarina Dair Yonetmelik . .
3-Tapu Belgesi ve varsa diger belgeler.
Uygulamalari
. 1-Bagvurusunun sistem iizerinden alinmasi ve ilgili kuruma gonderilmesi 1 saat
2 CIMER - -
2-I1gili kurumla yazisma yapilarak sistemden cevaplanmasi 30 gun
3 Aol oges Byl 1-Ba§Yumsunun.§1sterp uze.rmdel'l ahnr{lash' 7 giin
2-llgili yerlere gonderilmesi ve sistem tizerinden cevaplanmasi.
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu
4 Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun Sikayet dilekgesi ve varsa ekleri. 30+ 15=45giln
Uygulamalari
5 3701 Sayili Kanuna Gore Dilek¢e Hakki Dilekce 30 gun
1-Dilekge,
4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu ile istenen 2-Bagvuru sahibi tlzel kisi ise tlzel Kisinin unvani, adresi, yetkili Kisinin )
6 . - - . 15 gln
Belgeler imzasi ve yetkili olduguna dair belge,
3-Bilgi edinme basvuru formu.
. . . 1-Dilekce ve sahibinin ad1, soyadi ve imzasi,
v Vgtandaslardan Gelen Ihbar ve Sikayet Icerikli b) s veya ikamet adresi, 30 giin
Dilekgeler . .
c) Dilekge ve varsa ekleri.
8 Insan Haklar1 ihlalleri Bagvurusu Dilekce 30 gun
9 Vatanda-stan Gelen Dilekgelerin Ilgili Kurumlara Dilekge ve varsa ekleri. 1 giin
Havalesi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz simirlar1 icerisinde bulunan
10 | “Apostille” Tasdik Serhi resmi ve oOzel okullar, Gniversiteler, kamu kurumlar tarafindan diizenlenen 1 saat
belgeler ile noter onayl1 belgelerin imza tasdiki islemi.
11 | Yurtdist Bakim Belgesi 1-Dilekge 30 dakik
urtdist Bakim Belgest 2-Form(Muhtar Onayl1) axika
o 1-Dilekge,
12 Adli Sicil Kaydi 1 saat

2-Kimlik fotokopisi.




1-Dilekge,

1S DGHCH DI 76l Clel 2-Varsa iddia edilen hususlara iligkin bilgi ve belgeler. £ QUL
: 6 ay
;-Ellekge Bagvurular
e -Fatura Kaymakamligimizca
14 Tiiketici Sorunlar1 Basgvurular 3-Sat Fisi thp isle 1%1 leri
4-Garanti Belgesi, Sézlesme vb. Merkezefendi
Kaymakamliginca
yurutilmektedir.
1-Dilekge,
‘ 5 .. 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
15 5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu Geregince 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi, 10 giin
(Muhtaglik Kararr) e Ce . N . .
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri).
Muhtac Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayl),
16 | Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaglik Kararr) 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 gin
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
1-Dilekge ile ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
a-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi, kat
maliki ise tapu kayit 6rnegi,
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayih b-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verilmesine esas yoneticiye/yonetim
K?nunla gkleneq Ek-2 m.adde. geregince; kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 5
17 Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim . . . ) . . . 15 gun
alanmdan (Disaridan Atanan Yonetici, Apartman C—I.s akdlmn sona erme51.ne' t')a%gh (‘)-larak. g0¥eV1 nedeniyle tahsis olunan
Gorevlisi, Bekci) Tahliye islemi da.lrenln bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
d-Isine son verilen kimsenin ¢aligtig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar
ve kidem tazminatlarin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair
belge.
Basvuru i¢in:
1-Matbu Dilekge
2-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin aslhi ya da Belediyeden onayli bir
18 il"zllcrflg é?gnelasligla Internet Toplu Kullanim Saglayict | 6rnegi | 30 giin
3-Vergi Levhasi
4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Muddirin niifus clizdan fotokopisi,
5-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P s6zlesmesi,
6-TIB onayl filtre programu.
. L ) 1-Dilekge ile ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: .
19 Lokal (ickili/igkisiz) Izin Belgesi diizenlenmesi 30 glin

a-Lokal a¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu karariin 6rnegi,




b-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

Cc-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goériinen yerler icin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yoOnetim kurulu karar1 6rnegi,

d-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigia dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik
ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullamilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmus iki adet kurulus bildirimi,
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis ii¢ adet Dernek Tiiziigi,

20 | Dernek Kurulmasinda Istenen Belgeler 3-Kurucu tyelerin nifus ciizdan fotokopisi, 60 glin
4-Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi
veya Kisilerin ad, soyad ve yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
1-Dernek sube kurucular tarafindan imzalanmas iki adet kurulus bildirimi,
2-1lgili dernekler bagkanliginca onaylanmus ii¢ adet dernek tiiziigii,
3-Kurucu tyelerin nifus ciizdani fotokopisi,
4-Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi
. veya kisilerin kimlik bilgileri ile yerlesim yerlerini ve imzalarin1 gdsteren .
21 Dernek Sube Kurulusunda Istenen Belgeler liste, 60 gun
5-Sube agilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul
karar1 fotokopisi,
6-Kurucu olarak yetkilendirilmis Kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu
kararinin fotokopisi.
1-Bagvuru dilekgesi,
2-Dilek¢ede yardimin hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacag,
yardim toplama faailiyetinin siirdiirelecegi il ve ilgeler, yardim toplama
22 2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu Geregince | sekillerinden hangisinin uygulanacagi, kag¢ kisi c¢ahstinlacagi, yardim 30 giin

Yardim Toplama izin Talebi

toplamada kullanilacak makbuz miktar1 belirtilir,

3-Kesif 6zeti, rapor benzeri bilgi ve belgeler,

4-Yardim toplamada gorev alacak kisilerin agik kimlikleri,2 ser adet fotograf
ve adresleri.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim Ramazan ABAN Isim Miicahit Enes YILDIZ

Unvan Yaz Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam V.

Adres Hiirriyet Mah. Istiklal Bul.No:23 KALE Adres Hiirriyet Mah. Istiklal Bul.No:23 KALE
Tel 0258 671 3034 Tel 0258 671 3034

Faks 0258 671 3175 Faks 0258 671 3175

E-posta kaymakamlik@kale-denizli.gov.tr E-posta kaymakamlik@kale-denizli.gov.tr




